Vybeér dodavatele, verejné zakazky

- pokyny pro ceské partnery

Tento dokument slouZi jako metodicky material pro ¢eské partnery pfi realizaci verejnych zakazek.

V pfipadé dotazl je partnerim doporuceno se obratit na jejich mistné prislusného kontrolora nebo
pfipadné na e-mail eus kontrola@crr.cz

Verze €. 3 - platna od 6. Cervna 2025


mailto:eus_kontrola@crr.cz
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1.2 Vybér dodavatele verejné zakazky

V pfipadé, Ze Cast aktivit nebude zabezpecena partnerem, ale bude realizovana na zakladé jedné nebo
vice smluv o dodévce zbozi, sluzeb &i stavebnich praci, musi partner pfi uzavirani takovych smluv
postupovat v souladu s narodni legislativou a pravidly Programu, pficemz toto plati i u vefejnych zakazek
zadavanych ve fazi pfipravy projektu a projektové zadosti. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci
o zakazce a zaznamy o elektronickych Ukonech souvisejici se zadanim zakazky. Dokumentaci o zakazce
se rozumi souhrn vsech dokument( v listinné &i elektronické podobé, jejichz pofizeni v pribéhu
vybérového fizeni, popf. po jeho ukonceni vyzaduje Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro
programové obdobi 2021-2027%, respektive zadavaciho fizeni dle zadkona ¢&. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek (dale jen ,zakon" nebo ,ZZVZ").

Hlavnim smyslem zadavacich a vybérovych fizeni je umoznit rovny pfistup vSem potencidlnim

dodavateliim a zajistit hospodarné nakladani s verejnymi prostredky. Z toho dlvodu je nutné klast ddraz

* Metodicky pokyn pro oblast zadavani zakazek pro programové obdobi 2021-2027 je dostupny zde:
https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-
dokumenty/metodicke-dokumenty-v-gesci-mmr-cr/metodicky-pokyn-pro-oblast-zadavani-zakazek



https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-dokumenty/metodicke-dokumenty-v-gesci-mmr-cr/metodicky-pokyn-pro-oblast-zadavani-zakazek
https://www.dotaceeu.cz/cs/evropske-fondy-v-cr/kohezni-politika-po-roce-2020/metodicke-dokumenty/metodicke-dokumenty-v-gesci-mmr-cr/metodicky-pokyn-pro-oblast-zadavani-zakazek

nejen na dodrzovani procedur, ale i na naplnéni zakladnich zasad a principl (zésady transparentnosti,
primérenosti, rovného zachéazeni a zdkazu diskriminace®, principl hospodarnosti, efektivnosti a
Ucelnosti’). V pripadech, kde je to vhodné, je pfi zadavani verejnych zakazek podle zakona téz nezbytné
zohlednit zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci.

1.3 Aplikované predpisy a obecné zasady
V pripadé Ceskych partnerd je povinnost pfi zadavani verejnych zakazek postupovat v souladu:

» se zakonem o zadavani verejnych zakazek, a souvisejicimi zakony, vyhlaskami a metodickymi
postupy;

= v pfipadé verejnych zakazek, jejichz zadavani citovany zakon bliZze neupravuje (zejména verejné
zakazky malého rozsahu), je partner povinen postupovat v souladu s Metodickym pokynem pro
oblast zadavéani zakazek pro programové obdobi 2021-2027.

V pfipadé, ze v organizaci partnera plati vlastni postupy pro zadavani verejnych zakazek, mdze je partner
aplikovat, pokud spliiuji minimalné pozadavky stanovené v zakoné, resp. v Metodickém pokynu pro
oblast zadavani zakéazek pro programové obdobi 2021-2027.

Upozornujeme, ze zadavaci a vybérova fizeni musi byt realizovana tak, aby respektovala zasady a
principy uvedené v ustanoveni § 2 zakona ¢. 320/2001 Sb. (zdkon o financni kontrole) v platném znéni,
a § 6 zdkona o zadavani verejnych zakéazek, bez ohledu na to, zda jsou postupy pro jejich zadavani
upraveny pfimo citovanym zadkonem o zadavani verejnych zakazek nebo jinymi pravidly, a jejich dodrzeni

je predmétem posouzeni zadavacich a vybérovych fizeni Kontrolorem.

Partner, ktery je zadavatelem dle § 4 ZZVZ, musi také pti zadani zakazky dodrzet ustanoveni § 4b
zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zajmt, ve znéni pozdéjsich predpisd, ktery stanovuje, Ze zadavatel je
povinen vyloucit ze zaddvaciho fizeni obchodni spolecnost, ve které verejny funkcionar uvedeny v § 2
odst. 1 pism. c) zdkona o stfetu zajm( nebo jim ovladana osoba vlastni podil predstavujici alespori 25 %
Ucasti spolecnika v obchodni spolecnosti. Zadavatel nesmi takové obchodni spolecnosti zadat ani
verejnou zakazku malého rozsahu, takové jednani je neplatné.

Kromé prislusné narodni legislativy a pravidel musi partnefi pfi vybéru dodavatele dodrZovat také
pfimo pouZitelné pravni predpisy Evropské unie. V této souvislosti upozoriiujeme zejména na natizeni
Rady (EU) 2022/576 ze dne 8. dubna 2022, kterym se méni nafizeni (EU) €. 833/2014 o omezujicich
opatfenich vzhledem k ¢innostem Ruska destabilizujicim situaci na Ukrajiné, na zakladé kterého musi
z fizeni o zadavani vefejnych zakazek nebo soutéze prfijemce/partner vyloucit osoby a subjekty zapsané
na unijnich nebo vnitrostatnich sankcnich seznamech v souvislosti s jedndanim Ruska destabilizujicim
situaci na Ukrajiné nebo subjekt, ktery je spojen s osobami nebo subjekty na téchto seznamech.

14 Hodnotici kritéria

Jako hodnotici kritérium pro vybér nabidky je stanovena ekonomickéd vyhodnost nabidky v souladu

s ustanovenim § 114 odst. 1 zdkona o zadavani vefejnych zakazek.

2 Dle § 6 Zakona o zadavani verejnych zakazek
*Dle v § 2 Zdkona o finan¢ni kontrole



Ekonomicka vyhodnost nabidek se hodnoti na zdkladé nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové ceny a kvality
véetné poméru nakladl Zivotniho cyklu a kvality. Zadavatel mize ekonomickou vyhodnost nabidek

Zadavatel musi v zadavaci dokumentaci stanovit pravidla pro hodnoceni nabidek, ktera zahrnuji kritéria
hodnoceni, metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a vahu nebo jiny matematicky vztah
mezi kritérii.

Dil¢i hodnotici kritéria se musi vztahovat k predmétu verejné zakazky. Mohou jimi byt zejména
nabidkova cena a kritéria kvality dle § 116 odst. 2 zdkona o zadavani vefejnych zakazek, jako napf.
technickad Uroven nabizeného plnéni, estetické a funkcni vlastnosti, uzivatelska pristupnost, socialni,

environmentalni nebo inovacni aspekty aj., resp. jejich vyvazenost.
1.5  Posouzeni verejnych zakazek
SpInéni pravidel pro zadavani verejnych zakazek je Kontrolorem posuzovano pribézné, a to:
= pred vyhlasenim zadavaciho a vybérového fizeni,
= pred podpisem smlouvy s dodavatelem,
= po podpisu smlouvy s dodavatelem,
= pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem, pokud je dodatek uzaviran,
=  po podpisu dodatku ke smlouvé s dodavatelem, pokud je dodatek uzaviran.

Dokumentace k zadavacim/vybérovym fizenim se predklada elektronicky e-mailem. V podminkach
programu Ceska republika — Polskd republika je dokumentace predkladana prostiednictvim ISKP21+
(pro partnery je k dispozici videonavod pro zaloZeni vefejné zakazky a navazani na projekt dostupny
zde: https://www.youtube.com/watch?v=KzQQ4cmFxro).

V pfipadé potreby predani obsahlejsi dokumentace, kterou neni mozné standardné poslat
prostiednictvim elektronické posty, partnefi kontaktuji svého Kontrolora, ktery jej bude v této véci

instruovat.
Kontrola pred vyhlasenim zadavaciho/vybérového fizeni

U vSech zakazek, u kterych bude zadavaci fizeni vyhlaseno po podpisu Smlouvy o podminkach realizace

projektu a jejichz predpokladana hodnota je vyssi nez:

e 750 000 K¢ bez DPH, nebo
e 6000000 K¢ bez DPH v pfipadé zakazky na dodavky a/nebo sluzby nebo 18 000 000 K¢ bez
DPH v pripadé zakazky na stavebni prace v pfipadé, ze Partner neni zadavatelem dle § 4 odst.
1 az 3 zakona o zadavani verejnych zakazek,
je Partner pred vyhlasenim zadavaciho/vybérového Fizeni povinen predlozit svému kontrolorovi ke

kontrole nasledujici dokumenty (dokumenty staci predlozit v elektronické podobé):

» zadavaci dokumentaci, pFip. vyzvu (pokud zaroven plini funkci zadavaci dokumentace);


https://www.youtube.com/watch?v=KzQQ4cmFxro

= kalkulaci pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky vé. zduvodnéni této kalkulace (uvedeni
z jakych Udaja a informaci partner vychazel pfi stanovovani predpokladané hodnoty)#
* vnitini pFedpis Partnera pro oblast zadavani verejnych zakazek v pripadé, Ze partner
postupuje pfi zadani verejné zakazky podle tohoto predpisu.
Kontrolor vyda k uvedenym dokumentdm stanovisko zpravidla do 10 pracovnich dni od jejich obdrzeni.
V pfipadé, ze dokumentace predlozend partnerem neni kompletni nebo Kontrolor potrebuje
k posouzeni predlozené dokumentace dal$i doplnujici informace, béh této Ihty se pozastavuje. Béh
InGty pokracuje od nasledujiciho dne po dni, kdy partner dodal Kontrolorovi chybéjici
podklady/pozadované informace.

Zadavaci/vybérové fizeni je mozné vyhlasit az po obdrzeni souhlasného stanoviska Kontrolora, a to
pouze v téch pripadech, kdy bude zadavaci/vybérové fizeni vybrano k provedeni kontroly. Partner je pak
povinen pfi vyhlaseni zadavaciho/vybérového fizeni pouzit ty verze dokumentd, které byly odsouhlaseny
Kontrolorem. V situacich, kdy zadavaci/vybérové fizeni ke kontrole vybrano nebude, obdrzi Partner od
Kontrolora sdéleni o moznosti zahdjit proces zadavani verejné zakazky bez souhlasného stanoviska
Kontrolora. Proti sdéleni Kontrolora, ze nebylo zadavaci/vybérové fizeni vybrano ke kontrole
vramci zvoleného vzorku nelze podat namitku nebo jinou formu stiznosti k Ridicimu ¢&i
Narodnimu organu.

Kontrola pred podpisem smlouvy s dodavatelem

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci o zakdzce a zaznamy (vC. elektronickych)
o Ukonech souvisejicich s pribéhem zadavaciho/vybérového fizeni. Dokumentaci se rozumi souhrn
vSech dokument( v listinné ¢i elektronické podobé, jejichz pofizeni v pribéhu zadavaciho/vybérového
fizeni, popf. po jeho ukonéeni, vyzaduje zadkon (u vefejnych zakazek, na které se vztahuji ustanoveni
zadkona), resp. postupy stanovené v Metodickém pokynu pro oblast zadavani zakazek (u verejnych

zakazek, na které se zakon nevztahuje).

Informace o vybéru vitézné nabidky musi byt spolu s dokumenty uvedenymi dale (v textu pfirucky)

predlozena kontrolorovi pfed podpisem smlouvy s dodavatelem.

Upozoriiujeme, Ze v pfipadé verejnych zakazek, u kterych je postup zadavani upraven pfimo zakonem
o verejnych zakazkach, zakon stanovuje uzavfit smlouvu bez zbyte¢ného odkladu. Zaroven lhita
pro provedeni kontroly priibéhu zadavaciho Fizeni kontrolorem ¢ini zpravidla 10 pracovnich dni.
Z toho diivodu je nutné dokumenty predlozit vidy co nejdfive po uzavieni jednotlivych
procesnich krokd stanovenych zakonem, tj. po rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky -
dokumenty uvedené nize pod body a) - f) a po vyporadani namitek stézovatele - dokumenty
uvedené nize pod bodem h).

* Kalkulace predpokladané hodnoty verejné zakazky musi obsahovat rozsah plnéni, ktera jsou predmétem
verejné zakazky. V pripadé, Ze je verejna zakazka sloZzena z vice dil¢ich plnéni, musi byt kalkulace v této podobé
provedena za kazdé diléi plnéni. Zdlvodnéni kalkulace musi byt podloZeno bud informacemi o zakazkach
stejného ¢i podobného predmétu plnéni (partner mliZze vychazet napt. z vlastnich zkusenosti se zadanim stejné
¢i podobné verejné zakazky v minulosti nebo z jinych dostupnych Gdajd a informaci — napf. verejné pristupné
udaje na internetu nebo v odbornych publikacich), nebo prizkumem trhu s pozadovanym plnénim.



Pro Ucely posouzeni spravnosti postupu zadavatele pfi zadavani zakazky budou vyzadovany nasledujici

zakladni dokumenty:

a)

b)

Q

e)

f)

text oznameni o zahdjeni zadavaciho/vybérového Fizeni, resp. vyzvy zaslané
pozadovanému poctu potencialnich dodavateld k podani nabidky a dalSich dokumentd
vymezujicich predmét zakazky (napf. zadavaci dokumentace, je-li povinnost ji zpracovat) vc.
doklad( prokazuijicich jejich odeslani®;

vitézna nabidka podana uchazecem na zakladé oznameni o zahajeni zadavaciho/vybérového
fizeni, resp. vyzvy zadavatele nebo jiné informace i ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené
uchazecem;

protokol o otevirani obalek (neni vyzadovan, pokud jsou informace o otevirdni obalek
zahrnuty ve zpravé/protokolu o posouzeni a hodnoceni nabidek) podepsany ¢leny komise pro
otevirani obalek;

zprava/protokol o posouzeni a hodnoceni podanych nabidek podepsany cleny hodnotici
komise, vletné dokladd o jmenovani hodnotici komise a prohlasenich o nepodjatosti vsech
jejich ¢lend;

rozhodnuti zadavatele o pfidéleni zakazky (oznameni o vybéru dodavatele), v¢. dokument(
prokazujicich jeho odeslani (a doruceni) vsem dotéenym uchazecdm a zajemclm;

navrh smlouvy s dodavatelem.

Nad ramec téchto dokumentu Partner kontrolorovi dale predlozi:

9)

h)

nabidky, které byly v pribéhu zadavaciho/vybérového Fizeni vyfazeny, pokud k vyrazeni
néjaké nabidky doslo;

pisemnou informaci o zpusobu vyfeseni namitek (odvolani) podanych nékterymi uchazedi,
pokud v ramci zadavaciho/vybérového Ffizeni néjaké namitky (odvolani) byly podany, cestné
prohlaseni zadavatele v pfipadech, kdy namitky podany nebyly a pfipadné dalsi komunikaci
vedenou mezi zadavatelem a dodavatelem/dodavateli (napf. v situacich, kdy zadavatel obdrzi
od navrhovatele stejnopis navrhu k zahajeni spravniho Fizeni u Ufadu pro ochranu hospodaiské
soutéze);

vnitfni predpis Partnera pro oblast zadavani vefejnych zakazek v pfipadé, ze partner
postupuje pfi zadani vefejné zakazky podle tohoto predpisu pokud doslo k jeho zméné oproti
verzi jiz dfive predlozZené.

Kontrolor posoudi dokumenty ve lhité zpravidla 10 pracovnich dni. V pripadé, ze dokumentace

predlozena Partnerem neni kompletni, nebo Kontrolor potrfebuje k posouzeni predlozené dokumentace

dalsi doplnujici informace, béh této Ihity se pozastavuje. Béh lhity pokracuje od nasledujiciho dne po

dni, kdy Partner dodal chybéjici podklady/pozadované informace.

V souvislosti s vyse uvedenym vyctem predkladanych dokladd se Partnerovi doporucuje uzavfit smlouvu

s dodavatelem az poté, co obdrzi souhlasné stanovisko Kontrolora k pribéhu zadavaciho/vybérového

fizeni.

® Partner v ramci zaddvaci dokumentace mimo jiné stanovi (a) fakturacni podminky tak, aby byla jednoznacné
patrna souvislost jednotlivych faktur s projektem, a to oznacenim tGcetniho dokladu pomoci Cisla nebo nazvu
projektu a (b) v pfipadé, kdy Partner nezajisti adekvatni publicitu vlastnimi silami i povinnost vybraného
dodavatele zajistit projektu dostate¢nou publicitu o tom, Ze projekt je spolufinancovan z prostfedk( EU.



Kontrola po podpisu smlouvy s dodavatelem

Po podpisu smlouvy s dodavatelem, nejpozdéji vSak pfi predlozeni nejblize nasledujici Podrobné
soupisky vydaju, predlozi Partner svému kontrolorovi k posouzeni nasledujici dokumenty:

* uzavienou smlouvu s vybranym dodavatelem;

* text oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslany vsem uchazec(im, ktefi podali nabidku
v fadném terminu pro podani nabidek, v¢. dokladl prokazujicich jejich odeslani;

= datovou zpravu s potvrzenim o uverejnéni uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem
v registru smluv® v souladu se zakonem ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, pokud se na ¢eského
projektového partnera tato povinnost dle ustanoveni § 2 odst. 1 tohoto zakona vztahuje
(podrobnosti k uverejiiovani smluv v registru smluv viz programova dokumentace);

* vnitini pfedpis Partnera pro oblast zadavani verejnych zakazek v pfipadé, ze partner
postupuje pfi zadani verejné zakazky podle tohoto predpisu pokud doslo k jeho zméné oproti
verzi jiz drive predlozené.

Kontrolor si mlze vyzadat dal$i dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho/vybérového

fizeni.
Kontrola pred podpisem dodatku ke smlouvé s dodavatelem

V pfipadé, ze je k uzaviené smlouvé s dodavatelem uzavirdn dodatek, zasilaji se Kontrolorovi pred
uzavienim dodatku k posouzeni nasledujici dokumenty:

» navrh dodatku véetné priloh;

» pripadné dalsi soucasti dokumentace k navrhu uzavreni dodatku (pokud existuji) vcetné
odlvodnéni nezbytnosti/nutnosti uzavieni dodatku;

* vnitini pfedpis Partnera pro oblast zadavani verejnych zakazek v pfipadé, ze partner
postupuje pfi zadani verejné zakazky podle tohoto predpisu pokud doslo k jeho zméné oproti
verzi jiz dfive predlozZené.

Kontrolor si mlze vyzadat dalsi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho/vybérového

fizeni.
Kontrola po podpisu dodatku ke smlouvé s dodavatelem

V pfipadé, ze je k uzaviené smlouvé s dodavatelem uzavren dodatek, zasilaji se Kontrolorovi po uzavieni
dodatku, nejpozdéji viak pfi predlozeni nejblize nasledujici Podrobné soupisky vydajd, k posouzeni

nasledujici dokumenty:

= uzavieny dodatek véetné pfiloh;

» pripadné dalsi soucasti dokumentace k uzavreni dodatku (pokud existuji),

* vnitfni pfedpis Partnera pro oblast zadavani vefejnych zakazek v pripadé, ze partner
postupuje pfi zadani verejné zakazky podle tohoto predpisu, pokud doslo k jeho zméné oproti
verzi jiz dfive pfedlozené.

Kontrolor si mlze vyzadat dalSi dokumenty nezbytné pro provedeni kontroly zadavaciho fizeni.

® Potvrzeni o uverejnéni smlouvy registru smluv zasild automaticky prostrednictvim datové schranky stranam,
které smlouvu uzavrely.



Vyse uvedené se netyka pripad(, kdy doslo k pfimému nakupu bez vybérového/zadavaciho fizeni
(v pfipadé, ze to pravidla umoznuji). V tomto pripadé budou kontrolovany pouze Ucetni doklady se
zakazkou souvisejici.

Daéle se vyse uvedené postupy netykaji zakazek, které jsou v projektu vykazovany pouze ¢astecné, napr.
zadavaci/vybérové fizeni na spotfebni materidl, a to za splnéni podminky, Ze soucet vydajl
uplathovanych v projektu nepresahne 750 000 K¢ (v pfipadé, Ze je dodavatelem platce DPH, se jedna
o Castku bez DPH). V pripadé, Ze soucet vydajl uplatnovanych v projektu tuto castku presahne, ale
zaroven neprekroci v ramci projektu 25 % celkovych zpUsobilych vydaj(i schvaleného rozpoctu partnera
a v ramci zakazky 50 % celkové hodnoty zakazky, musi zadavatel k deklarovanym vydajim dolozit, Ze
verejna zakadzka byla zadana v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verfejnych zakazek,
v platném znéni u zakadzek vyhlasovanych od 1. 10. 2016, pfipadné s pravidly pro zadavani verejnych
zakadzek mimo rezim zdkona stanovenymi v pravidlech Programu, a to bud’ zpravou externiho auditora,
pfipadné Zpravou o vysledku pfezkoumani hospodareni podle zdkona ¢. 420/2004 Sb., o pfezkoumavani
hospodareni Uzemnich samospravnych celkd a dobrovolnych svazkl obci, pokud predmétem
prezkoumani byla i dana verejna zakazka. V pfipadé, ze vydaje z verejné zakazky byly uplatnény i v ramci
projektu realizovaného z jiného operacniho programu, mize pfijemce dolozit zpravu o vysledku
kontroly verejné zakazky zpracovanou subjektem, ktery je pro dany operacni program odpovédny za
provadéni ridici kontroly dle ¢l. 74 odst. 1 pism. a) narizeni EP a Rady (EU) 2021/1060 (dale také ,Obecné
narizeni").

1.6 Sankce v pripadé nedodrzeni pravidel pro zadavani zakazek

V pfipadé nedodrzeni pravidel a predpis( pro zadavani zakazek, které spadaji pod vycet nesrovnalosti
uvedenych v rozhodnutim Komise C (2019) 3452 v platném znéni, bude partnerovi vycislena financni

oprava v souladu s timto rozhodnutim.


https://www.szif.czwww.szif.cz/cs/CmDocument?rid=%2Fapa_anon%2Fcs%2Fdokumenty_ke_stazeni%2Fkomodity%2Fverejne_zakazky%2F1621844875872%2F1674811730121.pdf

